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Centro Provinciale Istruzione Adulti
Macerata
[l lavoro via studiato bene
Prot. 3304/2019 Macerata, 23/08/2019

All’albo on line

Alla sezione “amministrazione trasparente”
Sotto sezione “ bandi di gara e contratti”

AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
DI LOCAZIONE DI N. 4 FOTOCOPIATRICI DIGITALI A COSTO COPIA PER IL PERIODO 1° OTTOBRE 2019 - 30
SETTEMBRE 2022

ClG. ZB229868B6

Si rende noto che questa Istituzione Scolastica, CPIA di Macerata, intende procedere con il presente avviso
pubblico esplorativo ad una indagine di mercato finalizzata ad individuare, nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, rotazione, proporzionalita e trasparenza, idonei operatori economici
cui affidare il servizio di locazione di n. 4 fotocopiatrici digitali a costo copia per il periodo 1° ottobre 2019 —
30 settembre 2022.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE - DENOMINAZIONE, INDIRIZZI E PUNTI CONTATTO — ELEMENTI
CARATTERIZZANTI DELLA SCUOLA:

CPIA di Macerata, sede legale in Via Capuzi n. 40, 62100 Macerata - sede operativa in Via Cioci n. 6, 62100
Macerata

Profilo internet: www.cpiamacerata.edu.it

PEC: mcmmO05300c@pec.istruzione.it

MAIL: mcmmO05300c@istruzione.it

TEL: 07331960133

Il CPIA di Macerata necessita del noleggio complessivo di n. 4 fotocopiatrici digitali a costo copia presso le

seguenti 3 sedi associate:

- Macerata con sede operativa in Via Cioci n. 6 — n. 2 fotocopiatrici B/N e a colori;

- Porto Recanati con sede operativa in Via Dante Alighieri n. 2 presso I'lstituto Comprensivo “E. Medi” —
n. 1 fotocopiatrice B/N;

- Matelica con sede operativa in Via Roma n. 30 presso l'Istituto Comprensivo “E. Mattei” — n. 1
fotocopiatrice B/N.

Le quattro fotocopiatrici debbono avere la funzione scanner, con stampe e fotocopie con formati A4 e A3,

stampe e fotocopie avanti/retro, il collegamento alla rete eternet della Scuola. Le due fotocopiatrici per la

sede di Macerata devono stampare / fotocopiare anche a colori, mentre per Porto Recanati e Matelica &

richiesto soltanto il bianco e nero.

OGGETTO DELLA PROCEDURA

Il presente avviso costituisce indagine di mercato ed é diretto a raccogliere manifestazioni d’interesse degli
operatori che, in possesso dei requisiti prescritti, sono interessati ad essere invitati alla successiva
procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii, che sara indetta dal
CPIA di Macerata per I'affidamento del servizio di noleggio di n. 4 fotocopiatrici digitali a costo copia.
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DURATA E NUMERO DI COPIE ANNUE

La locazione avra una durata di anni tre, con decorrenza dal 01/09/2019 al 31/08/2022 con possibilita di
prorogare il servizio per ulteriori sei mesi. Si informa che il numero di copie annue effettuate dalle 4
fotocopiatrici da installare € il seguente:

- Macerata ufficio segreteria: 80.000 copie;

- Macerata ufficio didattica: 40.000 copie;

- Porto Recanati: 30.000 copie;

- Matelica: 30.000 copie.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Possono manifestare interesse ed essere ammessi alla successiva procedura negoziata tutti i soggetti in
possesso dei seguenti requisiti minimi:

O Insussistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016.
O Assenza delle condizioni di divieto di cui all'art. 53, comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.

O Iscrizione alla C.C.I.LA.A. o0 in uno dei registri professionali o commerciali dello Stato di Residenza se
si tratta di uno Stato Dell’U.E. in conformita a quanto previsto dall’art. 83 comma 3 del D.Lgs.
50/2016.

O Requisito specifico di Capacita tecnico — professionale (art. 83, comma 1, lett. c) e All.XVII, Parte Il
del Codice.

FORMA E CONTENUTO DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli operatori economici interessati debbono far pervenire, pena I’esclusione, entro e non oltre le ore 23:59
del giorno lunedi 9 settembre 2019, la propria manifestazione di interesse con i contenuti e secondo le
modalita di cui all’allegato Modello A. Il modello A potra essere consegnato a mano presso la sede
operativa del CPIA in Via Cioci n. 6 a Macerata o essere trasmesso a mezzo PEC all'indirizzo:
mcmm05300c@pec.istruzione.it  firmato digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore
economico.

Si precisa che non verranno prese in considerazione manifestazioni di interesse prevenute oltre il termine
di cui sopra.

Si precisa altresi che alla manifestazione di interesse non dovra essere allegata alcuna offerta.

MODALITA’ DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE

Alla conclusione del procedimento di pre-qualificazione a tutti gli operatori economici in possesso dei
requisiti che avranno presentato istanza saranno invitati con apposita lettera di invito a formulare la
propria offerta alla successiva procedura negoziata senza previa pubblicazione di bando di gara.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA
L’affidamento sara aggiudicato, ai sensi del comma 4 dell’art. 95 del d.Igs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., con il
criterio del minor prezzo.

TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le

disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il CPIA di Macerata quale titolare del

trattamento dei dati forniti in risposta alla presente procedura o comunque raccolti a tale scopo, informa

che tali dati verranno utilizzati unicamente:

- ai fini della partecipazione alla procedura medesima, della selezione dei concorrenti e delle attivita ad

essa correlate e conseguenti.

In relazione alle descritte finalita, il trattamento dei dati personali avviene mediante:

- strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalita predette e,
comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

| dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta

individuati.

Il trattamento dei dati giudiziari e' effettuato esclusivamente per valutare il possesso dei requisiti e delle
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qualita previsti dalla vigente normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed avviene sulla base
dell'autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti pubblici
economici e di soggetti pubbilici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati personali.

Il conferimento dei dati e' necessario per valutare il possesso dei requisiti e delle qualita richiesti per la
partecipazione alla procedura nel cui ambito i dati stessi sono acquisiti; pertanto, la loro mancata
indicazione puo precludere I'effettuazione della relativa istruttoria.

Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati per il
trattamento dei dati personali.

| dati raccolti potranno altresi essere conosciuti da:

- soggetti interni facenti parte della Commissione di valutazione delleofferte;

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o comunque ad esso legati da rapporto contrattuale,
unicamente per le finalita sopra descritte, previa designazione in qualita di Responsabili del trattamento e
comungue garantendo il medesimo livello di protezione;

- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti procedimentali;

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara, secondo le modalita e nei limiti di
qguanto previsto dalla vigente normativa in materia;

- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;

- ad ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento,
comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto.

In ogni caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e
giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal Regolamento (UE) n.
679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento
medesimo.

| dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le finalita per le
quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. |l periodo di trattamento e' correlato alla durata
della procedura di affidamento di aggiudicazione del contratto. La data di cessazione del trattamento, per
le finalita di cui sopra, coincide con stipulazione del contratto a seguito della quale il titolare procedera alla
archiviazione dei dati della procedura di affidamento, conformemente alle disposizioni vigenti, fatto salvo i
dati personali da allegare al contratto medesimo.

Con l'invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono pertanto il loro
consenso al predetto trattamento.

L'Aggiudicatario ha I'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza,
di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo
per scopi diversi da quelli strettamente necessari all'esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni
successivi alla cessazione di efficacia del rapporto contrattuale.

| diritti dell'interessato sono disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno
2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, l'interessato ha il
diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di conoscerne il contenuto e l'origine,
di verificarne I'esattezza o chiederne l'integrazione o l'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresi il
diritto di chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in
violazione di legge, nonché di opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento. La relativa
richiesta va rivolta alla sede operativa del CPIA di Macerata sita in Via Cioci n. 6 - 62100 Macerata.

Il titolare del trattamento e il CPIA di Macerata in persona del Dirigente Scolastico pro tempore.

Il Responsabile della Protezione dei dati e il dott. Roberto De Duro reperibile al seguente indirizzo e-mail:
direttore@ControllerPrivacy.it.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs 50/2016, il Responsabile del Procedimento & individuato nel Dirigente
Scolastico pro-tempore.

ULTERIORI INFORMAZIONI

Si precisa che:

- il presente avviso non e impegnativo per la stazione appaltante, non costituisce proposta contrattuale né
offerta al pubblico o promessa al pubblico e non vincola in alcun modo I’Amministrazione, che sara libera di
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non procedere o modificare, in tutto o in parte, la procedura in essere, senza che i soggetti che hanno
inviato manifestazione di interesse in base al presente avviso possano vantare alcuna pretesa.

- le dichiarazioni rese con il “Modello A” allegato alla presente non costituiscono prova di possesso dei
requisiti generali e speciali richiesti per I'affidamento dei servizi che invece dovra essere dichiarato
dall’interessato ed accertato dal CPIA di Macerata nei modi di legge in occasione della procedura negoziata
di affidamento.

- I'lstituzione scolastica non & tenuta a corrispondere alcun compenso agli operatori economici per le
istanze presentate di cui alla presente.

CONTATTI
Per informazioni relative al presente avviso rivolgersi al Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi del
CPIA di Macerata dott. Andrea Ciccarelli via mail all'indirizzo mail mcmmO05300c@istruzione.it

PUBBLICITA’ E TRASPARENZA

Il presente avviso, nel rispetto dei principi di pubblicita e trasparenza, € pubblicato all’albo on line del sito
internet dell’lstituto www.cpiamacerata.edu.it e nella sezione del sito web “amministrazione
trasparente”, sottosezione “bandi di gara e contratti”.

ALLEGATI:
Modello A

Macerata, li 23/08/2019

IL DIRIGENTE

Prof.ssa Sabrina Fondato
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i.
e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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