
progetto cofinanziato da 
 

        

F o n d o  A s i l o ,  M i g r a z i o n e  e d  I n t e g r a z i o n e  2 0 1 4 - 2 0 2 0  

 

CPIA Macerata 
Centro Interprovinciale per l’Istruzione degli Adulti di Macerata, Ascoli Piceno e Fermo 

Sede legale: Via Capuzi, 40 – 62100 MACERATA 

Sede operativa: Via Cioci, 6 – 62100 MACERATA – Tel. 07331960133 
email mcmm05300c@istruzione.it - pec mcmm05300c@pec.istruzione.it - sito www.cpiamacerata.gov.it 

Codice Meccanografico MCMM05300C - Codice Fiscale 93075560438 

 

Decreto del Ministero dell’Interno – Dip. per le libertà civili e l’immigrazione Prot. n. 10669 del 27.06.2016 – C.U.P.: B79D1601128000 

 

 Fondo Asilo, Migrazione ed Integrazione 2014-2020 1 di 2 

Prot. n. 0001019-C14/C24        Macerata, 08/03/2017 
  
Oggetto:  Avviso di selezione di personale interno per lo svolgimento di attività di assistente 
amministrativo nell’ambito del Progetto Fami – Icam 2014-2020 - piani regionali per la formazione 
civico linguistica dei cittadini di paesi terzi. CUP n. B79D1601128000. 
 

Il Dirigente Scolastico 
 

VISTA  la  legge 7  agosto 1990,  n. 241 “Nuove  norme  in  materia  di  procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;  
VISTA  la legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente la “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni e agli enti locali per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”;  
VISTO  il  Decreto  Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante  “Norme generali sull’ordinamento  del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
VISTO il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, “ Regolamento concernente  le Istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
VISTE la Delibera del Commissario Straordinario n. 2/5  del 13/01/2016 di approvazione del  PTOF;  
VISTO che con Decreto n. 19738 del 24/12/2015 l’Autorità Responsabile del Fondo Asilo, Migrazione 
e Integrazione 2014/2020 ha adottato l’Avviso pubblico per la presentazione di Piani regionali per la 
formazione civico/linguistica dei cittadini di Paesi Terzi;  
VISTA la  delibera del Commissario Straordinario  n. 2/5 del 23/01/2017    di    approvazione del  
Programma Annuale dell’esercizio Finanziario 2017;    
VISTA la  delibera del Commissario Straordinario n. 2/6 del 21/02/2017 di approvazione dell’avvio e 
dell’implementazione del Progetto Fami – Icam 2014-2020; 
VISTA la nota autorizzativa del Ministero dell’Interno attraverso la Regione Marche datata 8 ottobre 2016; 
VISTE le disposizioni impartite dal nuovo codice degli appalti di cui al Dlgs n. 50 del 18.4.2016, nonché 
all’art. 1, comma 512 della Legge n. 208 del 28.12.2015 (legge di stabilità 2016); 
VISTO  il Regolamento  d’Istituto   che  disciplina  la stipula dei contratti di prestazione d’opera approvato 
dal Commissario Straordinario con delibera n. 2/7  del 14/03/2016; 
RILEVATA  la necessità di impiegare tra il personale interno figure di assistente amministrativo per lo 
svolgimento  della attività di trasmissione atti alla Regione Marche ed alla società Svim, 
rendicontazione, monitoraggio nell’ambito del  progetto Fami – Icam 2014-2020 
 

                         Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso  
 

COMUNICA  
che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale interno in qualità di assistente 
amministrativo  per il Progetto Fami – Icam 2014-2020 - piani regionali per la formazione civico linguistica 
dei cittadini di paesi terzi - totale numero  ore  200 - compenso orario come da tabella n. 6 del CCLN Scuola 
in vigore. 
Prerequisito inderogabile sarà il possesso delle competenze informatiche di livello almeno intermedio.  
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, che dovrà essere a pena di esclusione 
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corredata dal curriculum vitae in formato europeo,  entro le ore 12,00 del giorno mercoledì  15/03/2017. 
La domanda di partecipazione, debitamente firmata, deve essere presentata compilando l’allegato 
“modello A” mediante trasmissione per via telematica all’indirizzo di posta elettronica ordinaria (PEO) 
mcmm05300c@istruzione.it. Il messaggio dovrà riportare nell’oggetto la seguente dicitura: 
“disponibilità assistente amministrativo interno progetto Fami – Icam 2014-2020”; i file allegati al 
messaggio di posta elettronica dovranno essere in formato PDF. 
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera di un Gruppo di Lavoro, 
appositamente costituito e presieduto dal Dirigente Scolastico, attraverso la comparazione dei curricula  
pervenuti in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione 
e dei punteggi di seguito specificati:  
•  titoli rilasciati a fronte di corsi di aggiornamento di almeno 10 ore: numero di corsi di 
aggiornamento/titoli specifici nella materia oggetto dell’avviso rilasciati da ente riconosciuto;  (punti 1 
per ogni titolo prodotto – punteggio massimo attribuibile 3); 
• titoli di studio:  laurea triennale punti 3; laurea magistrale o vecchio ordinamento punti 4;  
• corsi di specializzazione, perfezionamento post-laurea ecc (punti 0,50 per ogni anno accademico di 

durata del corso)  per un massimo di 2 corsi; 
• attività professionale: anzianità di servizio in qualità di assistente amministrativo (punti 0,1  per 
ogni anno di servizio).    
L’esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i e pubblicato all’Albo 
on line dell’Istituto. Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico 
anche in presenza di una sola domanda valida e rispondente alle esigenze progettuali. Si riserva altresì di 
impiegare gli assistenti amministrativi della graduatoria che verrà stilata a suo insindacabile giudizio per il 
numero delle ore e per la sede in cui si presenti l’esigenza di svolgere le attività previste dal progetto. 
L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettera di incarico. La durata dell’incarico per 
l’intero progetto si protrarrà sino al 30 giugno 2018 per complessive n. 200 ore. La misura del 
compenso orario, al lordo stato, è pari ad € 19,24 omnicomprensivi, per un importo complessivo 
di € 3.848,00 che sarà commisurato all’attività effettivamente svolta. 
Il pagamento delle spettanze, che avverrà sulla base del registro orario da compilare 
obbligatoriamente da parte dell’assistente amministrativo, sarà effettuato a conclusione delle attività, 
entro 60 gg. dalla data di erogazione dei relativi fondi da parte della Regione Marche; i compensi saranno 
soggetti al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente. 
Gli assistenti amministrativi che si aggiudicheranno l’incarico si renderanno disponibili per incontri di 
carattere organizzativo con il Gruppo di Coordinamento presso la sede della dirigenza a Macerata. 
Ai sensi del D.lgs.196/2003 e del D.lgs. 50/2016 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti 
presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati 
potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 
controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. 
L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 196/2003.  
Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo on line dell’istituto.  
 

                                                                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                         Prof.ssa Sabrina Fondato  

firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi 
                                                                                                                                       dell’art. 3, c. 2 del D. lgs. n. 39/1993 


